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Smérnice €. 6
0 zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice upravuje postup obce Novy Ples pii zadavani vetejnych zakazek.

Vetejnou zakazku je moZno realizovat pouze za predpokladu zajiSténi jejiho
rozpoctového kryti v souladu s pravnimi predpisy.

Veskeré veiejné zakazky musi byt realizovany pti dodrzeni zasad:
a) transparentnosti

b) rovného (stejn¢ho) zachazeni

¢) zakazu diskriminace

d) primétenosti

Pokud je to vzhledem k pfedmétu vefejné zakazky mozné a vhodné, zadavatel bude v
ramci odpovédného zadavani vetejnych zakazek zohlednovat §irsi socialni,
environmentalni a regionalné ekonomické dopady a bude se fidit ttemi nasledujicimi
pravidly:

- bude zohlednovat socialni hlediska, to znamena, ze bude podporovat zaméstnanost
osob znevyhodnénych na trhu préce, ptistup socialnich podniki a malych a stfednich
podnikt, usilovat o distojné pracovni podminky a férové dodavatelské vztahy,
respektovat principy etického nakupovani,

- bude zohlednovat environmentalni aspekty, tj. omezi spotiebu energii, surovin,
omezi produkci odpadii a uhlikovou stopu,

- svym pfistupem pujde pfikladem dalSim vetejnym i soukromym institucim a
subjektim. Za tim ti€elem je mozné pouzit socidlni a jina spolecenska hlediska,
zejména ve specifikaci pfedmétu plnéni, jakozto absolutni podminky tcasti ve vefejné
zakazce (§ 37 odst. 1 pism. b az d zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen ,,Zakon*) nebo v ramci hodnoceni (§
114 odst. 1 a odst. 2 Zakona, § 116 odst. 1 a odst. 2 pism. d Zakona).

Zadavatel postupuje pii zadavacim fizeni vetejné zakazky vzdy v souladu se
Zéakonem, touto smérnici a je povinen zajistit soulad jednotlivych operaci pii
zadavacim fizeni s pravnimi piedpisy pii dodrzeni optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, t¢elnosti a efektivnosti jednotlivych operaci podle zdkona €. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist a dalsich platnych pravnich
predpisti CR.

Clanek 2



Vymezeni nékterych pojmi

1) Veiejna zakazka malého rozsahu (dale t¢Z jen ,,VZMR®) je vefejna zakazka,
jejiz predpokladanéd hodnota je rovna nebo nizsi v piipad¢€ veiejné zakazky

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH, nebo

b) na stavebni prace castce 6 000 000 K¢ bez DPH.

2) Kde se v této smérnici uvadi ,,zadavaci fizeni* rozumi se tim i postup zadavani
VZMR, neni-li uvedeno jinak.

3) Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb, nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i
pobocka zavodu; v takovém ptipadé se za sidlo dodavatele povazuje sidlo pobocky
zavodu. Dodavatel se stava ucastnikem zadévaciho fizeni v okamziku, kdy poda
nabidku.

4) Vybranym dodavatelem se rozumi Gc¢astnik zadavaciho fizeni, kterého zadavatel
vybral k uzavieni smlouvy.

5) Zadavaci dokumentaci se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici
zadavaci podminky, sdélované nebo zptistupiiované ucastnikiim zadavaciho fizeni
pfi zahajeni zadavaciho fizeni, véetné vyzvy k podani nabidek u VZMR.

6) Zadavacimi podminkami se rozumi zejména veskeré zadavatelem stanovené
podminky prabehu zadavaciho fizeni, podminky tcasti v zaddvacim fizeni,
pravidla pro hodnoceni nabidek, dalsi podminky pro uzavieni smlouvy ve smyslu
§ 104 Zakona.

7) Kyvalifikaci se rozumi zptsobilost a schopnost dodavatele plnit vefejnou zakazku.

8) Podminkami u¢asti v zadavacim fizeni se rozumi zejména:

a) podminky kvalifikace,

b) technické podminky vymezujici pfedmét zakazky vcetné podminek nakladani s
pravy k primyslovému nebo duSevnimu vlastnictvi vzniklymi v souvislosti s
plnénim smlouvy na zakazku,

c) obchodni nebo jiné smluvni podminky plnéni vetejné zakazky, nebo

d) zvlastni podminky plnéni vefejné zakazky, a to zejména v oblasti vlivu
pfedmétu zakazky na Zivotni prostfedi, socidlnich disledkd, hospodaiské
oblasti nebo inovaci.

9) Stietem zajmu se rozumi situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu
zadavaciho fizeni, nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho
fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim
fizenim.

10) Stitkem se rozumi dokument, osvéd&eni nebo potvrzeni dokladajici, Ze dodavka,
sluzba, stavebni prace, proces nebo postup splituji urcité pozadavky.

11) Administratorem veiejné zakazky se rozumi osoba, ktera provadi administraci
konkrétni vefejné zakazky.

Clanek 3
Verejné zakazky malého rozsahu (,, VZMR*)

(1) Za vetejnou zakazku malého rozsahu se povazuje takova vetejna zakazka, jejiz
pfedpokladana hodnota nepiesahuje:

a) v ptipadé dodavek a sluzeb 2.000.000 K¢ (bez DPH),

b) v ptipadé¢ stavebnich praci 6.000.000 K¢ (bez DPH).

(2) Vetejné zakazky malého rozsahu se pro tcely této Smérnice rozdéluji do
nasledujicich kategorii:



a) 1. kategorie:

1. vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz ptedpokladana
hodnota neptesahuje 100 000 K& (bez DPH),

i1. vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz ptedpokladana hodnota
nepiesahuje 500.000 K¢ (bez DPH),

b) 2. kategorie:

1. vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana
hodnota je nad 100 000 K¢ (bez DPH) do 800 000 K¢ (bez DPH) véetné,

ii. vefejné zakdzky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz ptedpokladana hodnota
je nad 500.000 K¢ (bez DPH) do 2.000.000 K¢ (bez DPH) vcetné,

c) 3. kategorie:

1. vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz ptfedpokladana
hodnota je nad 800.000 K¢ (bez DPH) do 2.000.000 K¢ (bez DPH) véetné,

ii. vefejné zakdzky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota
je nad 2.000.000 K¢ (bez DPH) do 6.000.000 K& (bez DPH) vcetné,

(3) Pokud bylo zahéjeno zadavaci fizeni pro veiejnou zakazku malého rozsahu
nékterym z postuptl v rezimu Zakona, je nezbytné v tomto postupu pokraovat az do
konce daného fizeni a v pribéhu zadavaciho fizeni jiz neni mozné zménit zplisob
zadavani na postup stanoveny pro zakdzky malého rozsahu dle této Smérnice.

(4) V zalezitostech tykajicich se vetejnych zakdzek malého rozsahu vyslovné

rrrrr

Zakona

(5) Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu spadajicich do 1. kategorie
(VZMR 1.):

Pii vybéru dodavatele na zajisténi dodavek a sluZzeb pro obec Novy Ples, jejichz
hodnota neptesahuje 100.000 K¢é (bez DPH), a na zajisténi stavebnich praci pro obec
Novy Ples, jejichz hodnota nepiesahuje 500.000 K¢ (bez DPH), je odpovédna osoba
zadavatele povinna zajistit, aby byly dodrzeny zasady hospodarosti, efektivnosti,
ucelnost a dalsi zasady uvedené v ust. § 6 Zakona. Zakazku lze zadat pfimo ur¢enému
dodavateli nebo na zakladé nabidKy jednoho osloveného dodavatele nebo na zakladé
nejvhodnéjsi nabidky jednoho z oslovenych dodavatelt.

(6) Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu spadajicich do 2. kategorie
(VZMR 11.):

Pii vybéru dodavatele na zajisténi dodavek a sluzeb pro obec Novy Ples, jejichz
piedpokladana hodnota je nad 100.000 K¢ (bez DPH) do 800.000 K¢ (bez DPH)
vcetné, a na zajisténi stavebnich praci, jejichz predpokladana hodnota je nad 500.000
K¢ (bez DPH) do 2.000.000 K¢ (bez DPH) vcetné, je odpovédna osoba zadavatele
povinna vyzvat telefonicky, emailovou nebo pisemnou formou minimaln¢ 3
dodavatele k ptedlozeni nabidek. Lhiita pro podani nabidek je minimalné 7.
kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy. (lhiita zac¢ind bézet dnem nasledujicim po
dni odeslani vyzvy). Nabidky mohou byt doru¢eny emailem, osobné, nebo
prostiednictvim poskytovateli poStovnich sluzeb. Odpovédna osoba zadavatele zajisti
vyhodnoceni pfijatych nabidek a vyhotovi zapis posouzeni nabidek. Vybér
nejvhodné;jsi nabidky na zakladé stanovenych kritérii rozhoduje odpovédna osoba
zadavatele. Zastupitelstvo obce schvaluje vybér nejvhodné€jsi nabidky a uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem.

V ptipadé¢, ze v pribéhu VZMR II. kategorie nastanou divody, které brani fddnému
ukonceni VZMR, je mozné VZMR pied podpisem smlouvy zrusit. Moznost zruseni
VZMR musi byt uvedena ve vyzvé pro predlozeni nabidek. O zruseni VZMR
rozhodne odpovédné osoba zadavatele, ktery vyzvu k predkladani nabidek schvalil.



V piipadé, Ze ke zruSeni VZMR dojde ve 1haté pro podani nabidek, zadavatel o
zruseni VZMR informuje vSechny znamé uchazece. V ptipadé, ze ke zruSeni VZMR
dojde v dobé¢ po skonc€eni lhiity pro podani nabidek, zadavatel o zruseni VZMR
informuje uchazece, kteti podali nabidku.

(7) Zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu spadajicich do 3. kategorie
(VZMR 111.):

Ptipravu a realizaci zakdzky malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz predpokladana
hodnota je nad 800.000 K¢ (bez DPH) do 2.000.000 K¢ (bez DPH) véetné a za
piipravu a realizaci zakazky malého rozsahu na stavebni prace, jejiz predpokladana
hodnota je nad 2.000.000 K¢ (bez DPH) do 6.000.000 K¢ (bez DPH) v¢etné, schvaluje
zastupitelstvo obce.

Vybéru dodavatele bude predchéazet odeslani vyzvy nejméné 3 dodavatelim, mozno
odeslat pisemné nebo emailovou formou, ale musi byt prokazano jeji doruceni.
(potvrzujici email, ptipadn€ osobni prevzeti)

Text vyzvy k pfedloZeni nabidek schvaluje odpovédna osoba zadavatele.

Vyzva k predloZeni nabidek bude obsahovat minimalné nasleduyjici:

e identifika¢ni udaje zadavatele,

e nazev a popis predmétu VZMR,

e predpokladanou hodnotu VZMR bez DPH,

e lhiitu a misto pro podani nabidky,

¢ zplsob pfedloZeni nabidek,

e hodnotici kritérium,

e informaci o tom, ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek,

e informaci o tom, v jakém jazyce ma byt nabidka podana,

¢ odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailova adresa,

¢ pozadavky na jednotny zplisob zpracovani nabidky,

¢ dobu a misto plnéni VZMR,

e zadavaci lhttu (Ihata, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani),
e obchodni podminky (zdvazny navrh smlouvy odsouhlaseny pravnikem).

Nabidky musi byt doruceny v listinné podob¢ v fadné uzaviené obalce oznacené
nazvem veiejné zakazky a oznacenim uchazece.

Lhata pro podani nabidek je min.10 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy (lhtta
pocind bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k predlozeni nabidek a
zapocitavaji se pouze celé dny).

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni pfijatych
nabidek provede min.3.¢lenna hodnotici komise, jejiz ¢lenové musi byt nepodjati ve
vztahu k Gcastnikiim vybérového tizeni. Kazdy z ¢lenti hodnotici komise pfi jednani
hodnotici komise poskytne pisemné potvrzeni, Ze u nich stiet zajmi neni dan.

Clanek 4
Uverejniovani

Zvetejnéni zadavaci dokumentace pro jednotlivé druhy zadavaciho fizeni a zajisténi piistupu k ni
elektronickymi prosttedky provadi zadavatel vzdy podle posouzeni druhu zadavaciho fizeni,
rozsahu dokumentace, technickych podminek zadavaci dokumentace a nakladi spojenych s jejim
pofizenim.

Pro zvefejiiovani a evidenci vefejnych zakazek obce je vyuzivan systém https://www.vhodne-
uverejneni.cz jako profil zadavatele.



https://www.vhodne-uverejneni.cz/
https://www.vhodne-uverejneni.cz/

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice byla schvalena usnesenim Zastupitelstva obce Novy Ples dne 16.12.2021 pod
¢islem usneseni 4/18/2021
Tato smérnice nahrazuje smémici ¢€.5 ze dne 1.1.2011

Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem 16.12.2021

Novy Ples dne 16.12.2021

Martin Slezak
Starosta



Piehledova tabulka ukoni pri zadavani VZMR.

Druh zakazky | Predpokladana | Zpisob zadani Strucny popis
hodnota (typ Tizeni) ukonii zadavatele
zakazky
Zakazka malého <100.000 K¢ Zakazka zadavana | [ Rozhodnuti starosty obce o vybéru
rozsahu na (bez DPH) postupem dle dodavatele (neni nutné ustavovat hodnotici
dodavky nebo Smérnice komisi).
sluzby (mimo rezim [ Pfipadné rozhodnuti starosty o
VZMR 1. zékona) nepridéleni vefejné zakdzKky &i zruSeni
vybérového fizeni.
[ Uzavieni smlouvy, popf. doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky
[ Bez uvetejnéni a zverejnéni smlouvy
nebo objednavky v souladu se zakonem
[ Uchovani veskeré dokumentace tykajici
se zakazky.
Zakazka malého <500.000 K¢ Zakézka zadavana | [l Rozhodnuti starosty obce o vybéru
rozsahu na (bez DPH) postupem dle dodavatele (neni nutné ustavovat hodnotici
stavebni prace Smérnice komisi) na zaklad€ cenového prizkumu
VZMR 1. (mimo rezim trhu.
zakona) LI PFipadné rozhodnuti starosty o
neptidéleni vefejné zakazky ¢i zruSeni
vybérového fizeni.
[l Uzavieni smlouvy, popt. doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky (do
500 000 K¢ bez DPH)
[ Bez uvetejnéni a zverejnéni smlouvy
nebo objednavky v souladu se zakonem
[ Uchovani veskeré dokumentace tykajici
se zakazky po dobu 10. let
Zakazka malého | Nad 100.000 K¢ Zakazka zadavana | [ Vyzva minimalné tfem dodavatelim k
rozsahu na do 800.000 K¢ postupem dle ptedloZeni cenové nabidky (s navrhem
dodavky nebo (bez DPH) v¢etné | Smérnice smlouvy), a to i napt. emailovou formou.
sluzby (mimo rezim [ Doba k pfedlozeni nabidek nesmi byt
VZMR I1. zakona) krat$i nez 7 dni ode dne odeslani vyzvy

[] Rozhodnuti starosty obce o vybéru
dodavatele (neni nutné ustavovat hodnotici
komisi).

[ Piipadné rozhodnuti starosty o
nepfidéleni vefejné zakazky ¢i zruSeni
vybérového fizeni.

[ Sdéleni rozhodnuti starosty v§em
ucastnikiim.

[ Uzavieni smlouvy

L1 Do 500 000 K¢ bez DPH bez
uvefejnéni, nad 500 000 K¢ bez DPH s
uverejnénim po podpisu smlouvy (do 15
dni) na profilu zadavatele

[] zvefejnéni smlouvy v souladu se
zdkonem

[ Uchovani veskeré dokumentace tykajici
se zakazky po dobu 10. let




Zakazka malého
rozsahu na
stavebni prace
VZMR I1.

Nad 500.000 K¢
do 2.000.000 K¢
(bez DPH) v¢etné

Zakazka zadavana
postupem dle
Smeérnice

(mimo rezim
zakona)

[ Vyzva minimalné tfem dodavateliim k
predlozeni cenové nabidky (s navrhem
smlouvy), a to i napf. emailovou formou.
[l Vyzvu uvefejnit na profilu zadavatele u
vefejnych zakazek od 1.000.000 K¢ (bez
DPH).

[ Doba k predloZeni nabidek nesmi byt
kratsi nez 7 dni ode dne odeslani vyzvy ¢i
jejiho uverejnéni.

[] Rozhodnuti starosty obce o vybéru
dodavatele (neni nutné ustavovat hodnotici
komisi).

[J Ptipadné rozhodnuti starosty o
nepfidéleni vefejné zakdzky ¢i zruSeni
vybérového fizeni.

[J Sdéleni rozhodnuti starosty vSem
ucastnikiim.

[ Uzavieni smlouvy.

[ Uvetejnéni smlouvy do 15 dnii od
podpisu na profilu zadavatele a zvefejnéni
smlouvy v souladu se zakonem

L1 Uchovani veskeré dokumentace tykajici
se zakazky po dobu 10. let

Zakazka malého
rozsahu na
dodavky nebo
sluzby

VZMR 111,

Nad 800.000 K¢
do 2.000.000K¢
(bez DPH) vcetné

Zakazka zadavana
postupem dle
Smeérnice

(mimo rezim
zakona)

[ Pisemna vyzva minimaln¢ tfem
dodavatelim k ptedlozeni cenové nabidky
(s ndvrhem smlouvy). Soucasti vyzvy musi
byt i uvedeni hodnoticich kritérii a
vyslovné uvedeni moznosti zruseni
vybérového fizeni na zakladé rozhodnuti
zadavatele.

[ Vyzvu uvetejnit na profilu zadavatele.
[l Doba k predlozeni nabidek nesmi byt
krat$i nez 10 dni ode dne odeslani vyzvy ¢i
jejiho uvetejnéni.

L] Je nezbytné ustanovit minimalné
tficlennou hodnotici komisi.

[ Sdéleni rozhodnuti hodnotici komise
vsem ucastnikiim.

[ Uzavieni smlouvy.

[l Uvetejnéni smlouvy do 15 dnt od
podpisu na profilu zadavazele a zvetejnéni
smlouvy v souladu se zakonem

[} Uchovani veskeré dokumentace tykajici
se zakazky po dobu 10. let

Zakazka malého
rozsahu na
stavebni prace

VZMR I11.

Nad 2.000.000,K¢
do 6.000.000 K¢
(bez DPH) véetné

Zakazka zadavana
postupem dle
Smérnice

(mimo rezim
zakona)

[ Pisemna vyzva minimaln¢ tfem
dodavatelim k ptedlozeni cenové nabidky
(s navrhem smlouvy). Soucasti vyzvy musi
byt i uvedeni hodnoticich kritérii a
vyslovné uvedeni moznosti zruseni
vybérového fizeni na zakladé rozhodnuti
zadavatele.

[ Vyzvu uvetejnit na profilu zadavatele.

[ Doba k ptedlozeni nabidek nesmi byt
krat$i nez 10 dni ode dne odeslani vyzvy ¢i
jejiho uverejnéni.

[] Je nezbytné ustanovit minimalné
tticlennou hodnotici komisi.

[ Sdéleni rozhodnuti hodnotici komise
v§em ucastnikiim.




[ Uzavieni smlouvy.

L1 Uvetejnéni smlouvy do 15 dnt od
podpisu na profilu zadavatele a
zvetejnéni smlouvy v souladu se zdkonem
[1 Uchovani veskeré dokumentace tykajici
se zakazky po dobu 10. let




